
 
๑ [ศูนยรับเรื่องรองเรียน แจงเบาะแส การทุจริต ประพฤติมิชอบ เทศบาลตําบลอรัญญิก] 

 
1. แผนผังกระบวนจัดการเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
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รับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสการทุจริต 

ทําความเห็นเสนอคณะกรรมการศูนย
รับแจงเบาะแสการทุจริต / 

ประสานงานหนวยงานที่รับผิดชอบ 
ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 

แจงผลใหศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริต 
เทศบาลตําบลอรัญญิก (10 วัน) 

1. แจงดวยตนเอง 

2. แจงทางไปรษณียสงถึง ท.ต.อรัญญิก 

 

3. แจงทางเว็บไซต 

4. ทางโทรศัพท สายตรง ผอ.ศปท. 

หองทะเบียนเทศบาลตําบลอรัญญิก 

ยุติเรื่องแจงผู
รองเรียน / แจง

เบาะแส 

ไมยุติเรื่องแจงผู
รองเรียน/แจงเบาะแส 

 

สิ้นสุดการดําเนินการ 
รายงานใหผูบริหารทราบ 

    ยุต ิ   ไมยุต ิ

99 ม.8 ต.ทาชาง อ.นครหลวง จ.อยุธยา 

13260 

www.Aranyik.go.th 

โทร. 08 1239 2163 

 

แจงผูรองทราบ 15 วนั 



 
๒ [ศูนยรับเรื่องรองเรียน แจงเบาะแส การทุจริต ประพฤติมิชอบ เทศบาลตําบลอรัญญิก] 

 
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดการเรื่องรองเรียน 
 
1. เจาหนาทีร่ับเรื่องฯ จากทุกชองทางที่กําหนดไว เปนประจําทุกวัน จากนั้นลงทะเบียนรับเรื่อง

ตามลําดบั  
2. เจาหนาที่คัดแยกหนังสือ วิเคราะหเนื้อหา รวบรวมพยานหลักฐานและรายละเอียดท่ีเกี่ยวของ

ประกอบเรื่องฯ 
3. เจาหนาทีส่รุปความเห็นเสนอและบันทึกเสนอถึงผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปทราบและพิจารณา 
4. เจาหนาทีส่งเรื่องใหหนวยงานที่เก่ียวของดําเนินการ/ตอบขอซักถาม ชี้แจงขอเท็จจริง รวมทั้งหา

พยานหลักฐาน หรือเอกสารอื่นใดตามที่เจาหนาที่รับเรื่องรองเรียนการทุจริต รองขอฯ 
5. เจาหนาที่ศูนยฯ แจงผูรองเรียน/รองทุกข เพื่อทราบเบื้องตนภายใน 15 วัน 
6. เจาหนาที่ศูนยฯ รับรายงานและติดตามความกาวหนาผลการดําเนินงานจากหนวยงานที่เกี่ยวของ 
7. หากเปนกรณีที่ยุงยากมีความซับซอนของขอมูล และเก่ียวของกับหนวยงานอื่น ที่ตองใชระยะเวลาให

เจาหนาที่ฯ ทําการแจงความกาวหนาใหผูรองฯ และรายงานผูบังคับบัญชาทราบเปนระยะ จนกวาจะ
แลวเสร็จ และหากพบวาเปนเรื่องท่ีอยูนอกเหนืออํานาจหนาที่ ตองชี้แจงใหผูรองฯ ทราบดวยวาได
ดําเนินการอยางไรตอไป 

8. เรื่องท่ีแลวเสร็จ เจาหนาที่ศูนยฯ  เก็บขอมูลในระบบสารบบ จากนั้นทําการประมวลผลและสรุป
วิเคราะหเสนอผูบริหาร 

9. เจาหนาที่ศูนยฯ  จัดเก็บเรื่องพรอมสําเนาใหหนวยงานที่เกี่ยวของรับทราบ 
 

3. การรับและตรวจสอบขอรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
ดําเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบที่
เขามายังหนวยงานจากชองทางตางๆ โดยมีขอปฏิบัติตามที่กําหนด ดังนี้ 

 

ชองทาง 

ความถี่ใน
การ

ตรวจสอบ
ชองทาง 

ระยะเวลาดําเนินการรับขอรองเรียน 
เพื่อประสานหาทางแกไข 

ระยะเวลาตอบกลับใหผู
รองทราบ 

รองเรียนดวยตนเอง ทุกครั้งที่ม ี
ผูรองเรยีน 

ภายใน 1 วันทําการ เบื้องตนภายใน 15 วันทําการ 
ยกเวน  กรณี เรื่องที่ มีความยุ งยาก 
ซับซอน ที่เกี่ยวของกับกฎหมาย หรือ
คดีที่ตองสอบสวนหาขอเท็จจริง และ
พยานหลักฐานเพิ่ม ทําการแจงผูรองฯ 
ทราบครั้งแรกภายใน 15 วันทําการ 
และรายงานเปนระยะจนกวาจะแลว
เสร็จ 

รองเรียนทางไปรษณีย ทุกวัน ภายใน 1-2 วันทําการ     
รองเรียนผานเว็บไซต ทุกวัน ภายใน 1-2 วันทําการ 
รองเรียนทางโทรศัพท ทุกวัน ภายใน 1 วันทําการ 
   

หมายเหตุ  

1. ระยะเวลาขึ้นอยูกับขอมูลและหลักฐานประกอบคํารอง 

2. เร่ืองที่อยูนอกเหนอือํานาจหนาที่หรอือยูในความรับผิดชอบของหนวยงานอื่นใหแจงผูรองทราบดวยวาได

ดําเนินการอยางไรตอไป 

 

ดูหมายเหตุ 
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แบบคํารองเรียน 
แจงเบาะแส การทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 
        ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต 

เทศบาลตําบลอรัญญิก 
       

                   วันที่..................เดือน............................พ.ศ. ........................... 
 
เรื่อง ................................................................................................................................................................ 

เรียน นายกเทศมนตรีตําบลอรัญญิก 
 

   ขาพเจา .......................................................................อายุ.........................ป           
อยูบานเลขที่.............หมูที่............ตําบล .................................อําเภอ .............................................................
จังหวัด .......................................โทรศัพท..............................อาชีพ ...................................................................
เลขที่บัตรประชาชน ....................................ออกโดย .........................................วันออกบัตร ..............................
วันหมดอายุ...............................................มีความประสงคขอรองเรียน/แจงเบาะแสการทุจริต เพื่อใหเทศบาล
ตําบลอรัญญิก พิจารณาดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง  

...............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................... 

   ทั้งนี้  ขาพเจาขอรับรองวาคําขอรองเรียน/แจงเบาะแสการตอตานการทุจริต         
ตามขางตนเปนจริงทุกประการ โดยขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองเรียน/รองทุกข (ถามี) ไดแก 

๑) .........................................................................จํานวน..................................ชุด 

๒) .........................................................................จํานวน..................................ชุด 

๓) .........................................................................จํานวน..................................ชุด 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

 

ลงชื่อ...................................................ผูยื่นคํารอง         ลงชื่อ.................................................เจาหนาที่ 

              (...................................................)                           (...................................................)                           

  (หมายเหตุ กรณีผู้ร้องเรียนไม่ประสงค์จะเป�ดเผยตนเองให้ระบุไว้ด้วย)  

เลขรับที ่                            .      
วันท่ี                                 . 
เจาหนาที่ผูรับ                      ง 
    

ประเภทขอมูลสวนตัวผูรอง 
   ปกปด     เปดเผยได 
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ตัวอยางรายงานสถิติการรับแจงเรื่องรองเรียน เบาะแสการทุจริต 

รายงานสถิติการรับแจงเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแส การทุจริต 

ของเทศบาลตําบลอรัญญิก ประจําปงบประมาณ                  ฝ 

ครั้งท่ี         ระหวางเดือน  ถึงเดือน            พ.ศ.                   ฝ 
 

 

เดือน 

 

ป 
พ.ศ. 

จํานวนเรื่อง
รองเรียน 

ทั้งหมด 

ประเภทเรื่อง 
ผลการ

ดําเนินการ การจัดซื้อจัดจาง การใหบริการ ดานอื่น 

ตุลาคม       

พฤศจิกายน       

ธันวาคม       

มกราคม       

กุมภาพันธ       

มีนาคม       

เมษายน       

พฤษภาคม       

มิถุนายน       

กรกฎาคม       

สิงหาคม       

กันยายน       

 รวม      
 

สรุป 
 จํานวนเรื่องรับรองเรียน/แจงเบาะแสทุจริตทั้งหมด จํานวน   เรื่อง 
  แบงเปนประเภท 

1. การจัดซื้อจาง จํานวน  เรื่อง 
2. การใหบริการ จํานวน  เรื่อง 
3. เรื่องอ่ืนๆ (ระบุ) จํานวน  เรื่อง 

  ผลการดําเนินการ 
  ดําเนินการแลวเสร็จ  จํานวน  เรื่อง 
  อยูระหวางดําเนินการ  จํานวน  เรื่อง 
 


