
 
 
 
 
 

คําสั่งเทศบาลตําบลอรัญญิก 
ที ่ 1326 / 2563 

เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานบริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 

 ตามประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก ลงวันที่ 21  ธันวาคม  พ.ศ. 2563  เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  สําหรับหนวยงานในสังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ได
กําหนดใหหัวหนาหนวยงานแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการ
เว็บไซตหนวยงาน นั้น 
 ฉะนั้น เพื่อใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิกเปนไปตาม
แนวทางที่กําหนดในประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2563  เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน สําหรับหนวยงานในสังกัด เทศบาลตําบลอรัญญิก จึงแตงตั้งคณะทํางาน
บริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก โดยมีองคประกอบและอํานาจหนาที่ดังนี้ 
                     1.  นายสมชาย  เมฆขยาย   ตําแหนง ผูอํานวยการกองสาธารณะสุขฯ ประธานคณะทํางาน 

2.  นายเกรียงไกร  คุมศิริ     ตําแหนง  ผูอํานวยการกองชาง      คณะทํางาน 
3.  นางวรรณเพ็ญ เรียบรอย ตําแหนง  เจาหนาที่การเงินและบัญชี                คณะทํางาน 
4.  นางสุธินี  สวัสดี           ตําแหนง  หัวหนาสํานักงานปลัดฯ         คณะทํางานและ

              เลขานุการ 
  5.  นางนิตยา  ทองจุน       ตําแหนง  นักวิชาการคอมพิวเตอร              คณะทํางานและ 
                                                                                                               ผูชวยเลขานุการ 
 อํานาจหนาที ่
 1. กําหนดแนวทางการปรับปรุงและพัฒนาเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก  
 2. กําหนดแนวทางสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาทีเ่ทศบาลตําบลอรัญญิก 
 3. ศึกษา วิเคราะห และกําหนดลักษณะขอมูลขาวสารที่อนุญาตใหนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาล
ตําบลอรัญญิก 
 4. กําหนดแนวทางการนําขอมูลขาวสารลงจากเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 5. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง ณ วันที่   21  ธันวาคม  พ.ศ.  2563 
 

 
           
                                                                                     (นายพิลึก  ชัชวงษ) 
           ปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ปฏิบัติหนาที ่
                 นายกเทศมนตรีตําบลอรัญญิก 



 
 
 
 
 

คําสั่งเทศบาลตําบลอรัญญิก 
ที่     1325  /2563 

เรื่อง มอบหมายการดําเนินการในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 

 
 ตามคูมือแนวทางการตอบแบบสํารวจหลักฐานเชิงประจักษประจําปงบประมาณ 2564     
ไดกําหนดใหหนวยงานภายใตสังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหปฏิบัติตามประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก       
ลงวันที่ 22 เดือน ธันวาคม พ.ศ.2563 เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงาน พ.ศ. 2564 สําหรับหนวยงานในสังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ซึ่งไดกําหนดใหหัวหนาหนวยงาน
แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงาน และ
คําสั่งเทศบาลตําบลอรัญญิก ที่  1324  /2563 ลง วันที่  21  ธันวาคม  2563  เรื่องแตงตั้งคณะทํางาน
บริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก นั้น 
 

 เพื่อใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก เปนไปตาม
แนวทาง  ที่กําหนดในประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก  ลงวันที่  21 ธันวาคม  2563  เรื่องแนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564  สําหรับหนวยงานใน
สังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก  จึงออกคําสั่งไวดังตอไปนี้ 
 

 ขอ 1 มอบหมายการดําเนินการในการพิจารณาใหนําขอมูลขาวสารขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต
เทศบาลตําบลอรัญญิก ดังนี ้
 1.1 ขอมูลขาวสารที่ไดรับอนุญาตจากนายกเทศมนตรี หรือ ปลัดเทศบาลตําบล
อรัญญิก เรียบรอยแลว ใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ตามขอ 2 ดําเนินการตามขอ 
3.1 
 1 .2  ให นายกเทศมนตรี  หรือ  ปลัด เทศบาลตํ าบลอรัญ ญิ ก  (แล วแต กรณี )                
เปนผูพิจารณาอนุญาตใหนําขอมูลขาวสารขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก โดยใหผูรับผิดชอบงาน
นําเสนอ ตามแบบผานปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิกกอน 
 

 ขอ 2 มอบหมายการดําเนินการในการดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) ให
เจาหนาทีเ่ทศบาลตําบลอรัญญิก ไดแก  นางนิตยา  ทองจุน  ตําแหนง  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 

 

 ขอ 3 การมอบหมายการดําเนินการตามขอ 2 เปนการมอบหมายการดําเนินการเฉพาะใน
เรื่องดังตอไปนี ้
 3.1 การนําขอมูลขาวสารที่ไดรับอนุญาตใหนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตหลักของเทศบาล
ตําบลอรัญญิก ตามกําหนดเวลาที่ระบุไวใน แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของเทศบาลตําบล
อรัญญิก 
 3.2 การนําขอมูลขาวสารลงเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ตามแนวทางที่คณะทํางาน
บริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรญัญิก กําหนด 
 

/ขอ 4... 
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 ขอ 4 กรณีผูไดรับมอบหมายการดําเนินการตามคําสั่งนี้ เห็นสมควรมอบหมายการดําเนินการ
ใหเจาหนาที่เทศบาลตําบลอรัญญิก รายอื่นดําเนินการก็ใหกระทําได โดยใหทําบันทึกขออนุญาตหัวหนางาน
หรือปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ตามลําดับขั้น เพื่อใหความเห็นชอบกอน 

 ขอ 5 ในการดํ าเนินการตามคําสั่ งนี้  ใหผู ได รับมอบหมายการดําเนินการ ปฏิบั ติตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ.2560 และประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก ลงวันที่ 21  ธันวาคม พ.ศ. 2563 เรื่องแนวทาง
การเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน เทศบาลตําบลอรัญญิก  โดยเครงครัด  
 

 ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

 สั่ง  ณ  วันที่     21   ธันวาคม  พ.ศ.  2563 
 
 
 

      (นายพิลึก  ชัชวงษ) 
    ปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ปฏิบัติหนาที่ 

           นายกเทศมนตรีตําบลอรัญญิก 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของเทศบาลตําบลอรัญญิก 

 

ลําดับ กระบวนงาน 
เวลาใน

ดําเนินการ 
ผูรับผิดชอบ 

1  10 นาที เจาหนาที่ผู
ประสงคจะเผยแพร

ขอมูล 

  2 1 วัน เจาหนาที ่           
ผูประสงคจะ
เผยแพรขอมูล 

10 นาที เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ  

(Web Master) 

3 ตลอดเวลา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ  
(Web Master) 

4  
 
 
 
 
 

1 วัน 1. เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ  
(Web Master) 
2.เจาหนาที่ผูเผยแพร
ขอมูล 
 
 

1. เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพร
ขอมูล 

2. นายกเทศมนตรีตําบลอรัญญกิ 

เสนอขอมูลขาวสารให
นายกฯ พิจารณา 

ตามแบบฟอรมการขอ
เผยแพรขอมูลฯ/นายก
พิจารณา อนุมัติ oit ใน

เว็บไซต ป.ป.ช. 

2.2 กรณีไม
อนุญาต เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ (Web 
Master) ประสาน
แจงกลับใหเจาของ

ขอมูลแกไข 

พิจารณา 

2.1 กรณีอนุญาต เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
(Web Master) นําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซต

เทศบาลตาํบลอรญัญิก 

3. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูก
ตองครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมลู และนํา
ขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมลู 

4. เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)
และเจาหนาที่เผยแพรขอมูล ทาํการจดัสง 
Link Url ใหกับ Admin  ITA เพื่อตอบแบบ 
OIT ในเว็บไซต สํานักงาน ปปช ตามกําหนด 
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1. ขอบเขต 
 เริ่มจากเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก เสนอขอมูล
ขาวสารที่หัวหนากลุมงานของตนเอง เพื่อพิจารณาอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก กรณี
อนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารขึ้น
เว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล 
และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาล
ตําบลอรัญญิก  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพร
ขอมูล พรอมชี้แจงเหตุผล เพื่อใหเจาหนาที่ผูประสงคเผยแพรขอมูล ดําเนินการแกไข แลวเสนอขอมูลนั้นตอหัวหนา
กลุมงานที่ตนสังกัดอยู ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง  
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
 (1) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอ ตอหัวหนากลุมงานที่ตนสังกัด 
 (2) หัวหนากลุมงานของเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที ่         
ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลไดเสนอ 
 (2.1) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
(WebMaster) นําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 (2.2) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
(Webaster) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอมชี้แจงเหตุผล 
 (3) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปน
ปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซต เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 




