
 
 
 
 
 

คําสั่งเทศบาลตําบลอรัญญิก 
ที ่ 1326 / 2563 

เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานบริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 

 ตามประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก ลงวันที่ 21  ธันวาคม  พ.ศ. 2563  เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  สําหรับหนวยงานในสังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ได
กําหนดใหหัวหนาหนวยงานแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการ
เว็บไซตหนวยงาน นั้น 
 ฉะนั้น เพื่อใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิกเปนไปตาม
แนวทางที่กําหนดในประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2563  เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน สําหรับหนวยงานในสังกัด เทศบาลตําบลอรัญญิก จึงแตงตั้งคณะทํางาน
บริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก โดยมีองคประกอบและอํานาจหนาที่ดังนี้ 
                     1.  นายสมชาย  เมฆขยาย   ตําแหนง ผูอํานวยการกองสาธารณะสุขฯ ประธานคณะทํางาน 

2.  นายเกรียงไกร  คุมศิริ     ตําแหนง  ผูอํานวยการกองชาง      คณะทํางาน 
3.  นางวรรณเพ็ญ เรียบรอย ตําแหนง  เจาหนาที่การเงินและบัญชี                คณะทํางาน 
4.  นางสุธินี  สวัสดี           ตําแหนง  หัวหนาสํานักงานปลัดฯ         คณะทํางานและ

              เลขานุการ 
  5.  นางนิตยา  ทองจุน       ตําแหนง  นักวิชาการคอมพิวเตอร              คณะทํางานและ 
                                                                                                               ผูชวยเลขานุการ 
 อํานาจหนาที ่
 1. กําหนดแนวทางการปรับปรุงและพัฒนาเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก  
 2. กําหนดแนวทางสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาทีเ่ทศบาลตําบลอรัญญิก 
 3. ศึกษา วิเคราะห และกําหนดลักษณะขอมูลขาวสารที่อนุญาตใหนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาล
ตําบลอรัญญิก 
 4. กําหนดแนวทางการนําขอมูลขาวสารลงจากเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 5. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง ณ วันที่   21  ธันวาคม  พ.ศ.  2563 
 

 
           
                                                                                     (นายพิลึก  ชัชวงษ) 
           ปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ปฏิบัติหนาที ่
                 นายกเทศมนตรีตําบลอรัญญิก 



 
 
 
 
 

คําสั่งเทศบาลตําบลอรัญญิก 
ที่     1325  /2563 

เรื่อง มอบหมายการดําเนินการในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 

 
 ตามคูมือแนวทางการตอบแบบสํารวจหลักฐานเชิงประจักษประจําปงบประมาณ 2564     
ไดกําหนดใหหนวยงานภายใตสังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหปฏิบัติตามประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก       
ลงวันที่ 22 เดือน ธันวาคม พ.ศ.2563 เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงาน พ.ศ. 2564 สําหรับหนวยงานในสังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ซึ่งไดกําหนดใหหัวหนาหนวยงาน
แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตหนวยงาน และ
คําสั่งเทศบาลตําบลอรัญญิก ที่  1324  /2563 ลง วันที่  21  ธันวาคม  2563  เรื่องแตงตั้งคณะทํางาน
บริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก นั้น 
 

 เพื่อใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก เปนไปตาม
แนวทาง  ที่กําหนดในประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก  ลงวันที่  21 ธันวาคม  2563  เรื่องแนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564  สําหรับหนวยงานใน
สังกัดเทศบาลตําบลอรัญญิก  จึงออกคําสั่งไวดังตอไปนี้ 
 

 ขอ 1 มอบหมายการดําเนินการในการพิจารณาใหนําขอมูลขาวสารขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต
เทศบาลตําบลอรัญญิก ดังนี ้
 1.1 ขอมูลขาวสารที่ไดรับอนุญาตจากนายกเทศมนตรี หรือ ปลัดเทศบาลตําบล
อรัญญิก เรียบรอยแลว ใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ตามขอ 2 ดําเนินการตามขอ 
3.1 
 1 .2  ให นายกเทศมนตรี  หรือ  ปลัด เทศบาลตํ าบลอรัญ ญิ ก  (แล วแต กรณี )                
เปนผูพิจารณาอนุญาตใหนําขอมูลขาวสารขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก โดยใหผูรับผิดชอบงาน
นําเสนอ ตามแบบผานปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิกกอน 
 

 ขอ 2 มอบหมายการดําเนินการในการดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) ให
เจาหนาทีเ่ทศบาลตําบลอรัญญิก ไดแก  นางนิตยา  ทองจุน  ตําแหนง  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 

 

 ขอ 3 การมอบหมายการดําเนินการตามขอ 2 เปนการมอบหมายการดําเนินการเฉพาะใน
เรื่องดังตอไปนี ้
 3.1 การนําขอมูลขาวสารที่ไดรับอนุญาตใหนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตหลักของเทศบาล
ตําบลอรัญญิก ตามกําหนดเวลาที่ระบุไวใน แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของเทศบาลตําบล
อรัญญิก 
 3.2 การนําขอมูลขาวสารลงเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ตามแนวทางที่คณะทํางาน
บริหารจัดการเว็บไซตเทศบาลตําบลอรญัญิก กําหนด 
 

/ขอ 4... 
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 ขอ 4 กรณีผูไดรับมอบหมายการดําเนินการตามคําสั่งนี้ เห็นสมควรมอบหมายการดําเนินการ
ใหเจาหนาที่เทศบาลตําบลอรัญญิก รายอื่นดําเนินการก็ใหกระทําได โดยใหทําบันทึกขออนุญาตหัวหนางาน
หรือปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ตามลําดับขั้น เพื่อใหความเห็นชอบกอน 

 ขอ 5 ในการดํ าเนินการตามคําสั่ งนี้  ใหผู ได รับมอบหมายการดําเนินการ ปฏิบั ติตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ.2560 และประกาศเทศบาลตําบลอรัญญิก ลงวันที่ 21  ธันวาคม พ.ศ. 2563 เรื่องแนวทาง
การเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน เทศบาลตําบลอรัญญิก  โดยเครงครัด  
 

 ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

 สั่ง  ณ  วันที่     21   ธันวาคม  พ.ศ.  2563 
 
 
 

      (นายพิลึก  ชัชวงษ) 
    ปลัดเทศบาลตําบลอรัญญิก ปฏิบัติหนาที่ 

           นายกเทศมนตรีตําบลอรัญญิก 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของเทศบาลตําบลอรัญญิก 

 

ลําดับ กระบวนงาน 
เวลาใน

ดําเนินการ 
ผูรับผิดชอบ 

1  10 นาที เจาหนาที่ผู
ประสงคจะเผยแพร

ขอมูล 

  2 1 วัน เจาหนาที ่           
ผูประสงคจะ
เผยแพรขอมูล 

10 นาที เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ  

(Web Master) 

3 ตลอดเวลา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ  
(Web Master) 

4  
 
 
 
 
 

1 วัน 1. เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ  
(Web Master) 
2.เจาหนาที่ผูเผยแพร
ขอมูล 
 
 

1. เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพร
ขอมูล 

2. นายกเทศมนตรีตําบลอรัญญกิ 

เสนอขอมูลขาวสารให
นายกฯ พิจารณา 

ตามแบบฟอรมการขอ
เผยแพรขอมูลฯ/นายก
พิจารณา อนุมัติ oit ใน

เว็บไซต ป.ป.ช. 

2.2 กรณีไม
อนุญาต เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ (Web 
Master) ประสาน
แจงกลับใหเจาของ

ขอมูลแกไข 

พิจารณา 

2.1 กรณีอนุญาต เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
(Web Master) นําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซต

เทศบาลตาํบลอรญัญิก 

3. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูก
ตองครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมลู และนํา
ขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมลู 

4. เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)
และเจาหนาที่เผยแพรขอมูล ทาํการจดัสง 
Link Url ใหกับ Admin  ITA เพื่อตอบแบบ 
OIT ในเว็บไซต สํานักงาน ปปช ตามกําหนด 
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1. ขอบเขต 
 เริ่มจากเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก เสนอขอมูล
ขาวสารที่หัวหนากลุมงานของตนเอง เพื่อพิจารณาอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก กรณี
อนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารขึ้น
เว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล 
และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาล
ตําบลอรัญญิก  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพร
ขอมูล พรอมชี้แจงเหตุผล เพื่อใหเจาหนาที่ผูประสงคเผยแพรขอมูล ดําเนินการแกไข แลวเสนอขอมูลนั้นตอหัวหนา
กลุมงานที่ตนสังกัดอยู ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง  
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
 (1) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอ ตอหัวหนากลุมงานที่ตนสังกัด 
 (2) หัวหนากลุมงานของเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที ่         
ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลไดเสนอ 
 (2.1) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
(WebMaster) นําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก 
 (2.2) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตเทศบาลตําบลอรัญญิก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
(Webaster) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอมชี้แจงเหตุผล 
 (3) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปน
ปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซต เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 




